
 

 

 

A. LAPORAN DIKEMUKAN KEPADA : 

 

B. BUTIRAN MENGENAI MESYUARAT : 

1. Nama Mesyuarat : 
 
 

3. Tarikh : 4. Tempat : 5. Wakil-wakil UPM/ MyAgeing® 

6. Dihadiri oleh : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Tujuan Mesyuarat : 

C. PERBINCANGAN / KEPUTUSAN MESYUARAT : 

Sila lampirkan berasingan butiran maklumat / dokumen sekiranya penting / wajar. 

8. Isu / Perkara-perkara yang dibincang :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

9. Keputusan diambil : 

  

 

LAPORAN MENGHADIRI MESYUARAT/SEMINAR/BENGKEL DI LUAR / DALAM UPM 



 

 

 

 

D. TINDAKAN SUSULAN : 

10. Tindakan diperlukan & Tarikh siap (deadline) : 

E. PENGESAHAN WAKIL YANG HADIR : 

Nama & Tandatangan : 

 

 

 

Tarikh : 

 

F. KEGUNAAN PEGAWAI PENERIMA LAPORAN : 

(a) Senarai Semak : (Tanda (√ ) tindakan yang telah diambil.) 

 [            ] (1) Keputusan mesyuarat telah diambil Tindakan (nota tindakan disertakan) 

 [            ] (2) Laporan diedarkan kepada berikut dengan tujuan : 

 [            ] Pengarah [            ] Untuk Tindakan [            ] Untuk makluman 

 [            ] Timbalan Pengarah [            ] Untuk TIndakan [            ] Untuk makluman 

 
[            ] Ketua Laboratori Gerontologi 

Sosial 
[            ] Untuk TIndakan [            ] Untuk makluman 

 
[            ] Ketua Laboratori Gerontologi 

Perubatan dan Geronteknologi 
[            ] Untuk TIndakan [            ] Untuk makluman 

 [            ] Penolong Pendaftar  [            ] Untuk TIndakan [            ] Untuk makluman 

 [            ]  ____________________  [            ] Untuk TIndakan [            ] Untuk makluman 

 

(3) [            ] 
Laporan dikemukan ke Mesyuarat Pengurusan MyAgeing® untuk dibincangkan (sila hantar ke 

Pengurusan MyAgeing® sehari selepas menghadiri mesyuarat. 

(4). [           ]         Tiada tindakan perlu diambil, laporan difailkan. 
 

G. TANDATANGAN & CAP JAWATAN PEGAWAI PENERIMA LAPORAN 

Nama & Tandatangan : 

 

 

Tarikh : 

 


